- REPUBLIQUE TUNISIENNE
Ministére des Finances
DGI/UAISI

Manuel d’utilisation de ’application« Gestion des
attestations »

I. Généralités :

1. Navigation
La navigation entre les différentes pages de I’application doit s’effectuer
uniquement en utilisant les boutons et les liens proposés par ’application.

2. Saisie des dates
Les dates doivent étre saisies sous la forme : aaaa-mm-jj.

3. Signalement des anomalies :
Au niveau des pages de saisie, les contrdles de validité sont effectués lors
del’activation d’un bouton de validation ou lors du passage a la page
suivante.Les anomalies détectées sont signalées en rouge.

4. Gestion des tableaux
Si les lignes d'un tableau ne tiennent pas sur une seule page, le bandeauau-
dessus du tableau affiche les pages de la premiére a la derniére :

Ex:

[FirsuPrev] 1. 2, 3, £, 5.3, 7. & [Next/Last]

Le tri d'un tableau est seulement actif pour certaines colonnes.

On peut vérifier que la fonctionnalit¢ "tri d’un tableau en
ordrecroissant/décroissant” est active quand le nom des colonnes est sous la
forme d’un lien html.
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II. Acces a application
L’application est accessible via I"url suivante :

http://172.27.2.7:8085/attestationsFiscales/userLogin.do

L’accés a [’application nécessite une authentification : c'est-a-dire la
saisie d'un identifiant et d'un mot de passe.




E identifiant: f T

i Mot de passe: |
|
l
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III.  Utilisation de application par lesBureaux deContrdle des Impdts :

Lorsque 1’authentification est correcte, la page d’accueil mentionnée ci—
apres est affichée.

L'application permet aux Bureaux de Contrdle des Impdts la gestionde deux
attestations.
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1- Premiére attestation : « &S Laalldulalid e gildsaled

Pour accéder au menu relatif a cette attestation il suffit de cliquer sur son

lien a gauche. En cliquant sur ce lien la liste des attestations en
instance est affichée :
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La procédure en question est composée de trois fonctions :

ES Ajouter une nouvelle attestation :Cette fonction permet d’ajouter une
nouvelle attestation.En cliquant sur ce lienla page suivante est affichée :
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Pour pouvoir passer a ’interface de saisie des informations relatives au
contribuable bénéficiaire de ’attestation, [’application vérifie tout d’abord
que ce dernier reléve de votre compétence.Dans le cas contraire

{Contribuable identifié par matricule fiscale

I’application ne vous permettra pas de passer a I’étape suivante.




| Contribuable identifié par matricule fiscale v | el Ll
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Contribuable ne relevant pas de votre cormpétence,

Si le contribuable reléve de la compétence du Bureau de Contréle des Impdts
I’interface de saisie des données de [’attestation sera affichée comme suit :
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L’application affichera directement les données importées du systéme "Rafic",
et elle nevous permettra de modifier que I’adresse du contribuable, toute autre
modification doit étre effectuée selon la procédure mentionnée au niveau de la
note de service ayant le méme objet.

Vous devez par la suite saisir la date de dép6t de la demande auprés du bureau
d’ordre ainsi que I’adresse Email du contribuable. Aprés avoir saisi les données
demandées et cliqué sur « Enregistrer », [’application contrdle la validité de ces
données et affiche les erreurs le cas échéant.Sachant qu'a la fin de cette
opération le systéme va attribuer a cette attestation une référence de création
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Pour annuler I’ajout d’une nouvelle attestation et revenir au menu principal
cliquez sur Annuler.




#*  Liste des attestations en instance :

Cette liste contient la liste des attestations ajoutées, en instance de validation
et non annulées. L’application permet de consulter, modifier, annuler ou
valider ces attestations.
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#  Consultation de ’attestation :

Pour consulter ’attestation avant de la valider il suffit de cliquer sur la
référence de Iattestation en question (premiére colonne a gauche).
L’interface suivante sera affichée, vous pouvez soit imprimer cette
attestation numérique soit retourner au menu principal. Il faut noter que cette
attestation ne peut pas étre délivrée au contribuable tant qu’elle n’a pas été
validée (la référence affichée est « null »).
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# Modification de ’attestation :

Pour modifier les données d’une attestation il suffit de cliquer sur le lien
«modifier » relatif a Dattestation en question (quatriéme colonne a
gauche).L’interface ci-dessous sera affichée :




3a gandl Clibaall B AS jlball ufladl ana gh (A Salgd

2016-12-01] :(asaa-mm-jj) s s

ABDERRAHMANE AYARIL 1 osbia ¥l pulsl cullly )

oz869538 ] ! aadl o el

ot Wzl

i d (5_,3_3“ REFAY|
j 1053 sl ! olsisdl

contact@ooredoo.tn oSy ol

On peut modifier toutes les données de la demande en appuyant sur le
bouton « enregistrer » aprés avoir effectué les modifications nécessaires.

#  Annulation de ’attestation :

Cette fonction permet d’annuler une attestation déja saisie, aprés cette
opération ’attestation sera affichée dans la liste des attestations annulées.

WVoulez vous vraiment annuler cette attestation? cette opération est irréversible
Arnuder 'attestation

#  Validation de Pattestation :

Pour valider une attestation il suffit de cliquer sur le lien « valider » relatif a
Iattestation en question (quatriéme colonne a gauche). L’interface ci-
dessous sera affichée :

Voulez vous vraiment valider et imprimer cette attestation? |
Walder l'attestation |

En cliquant sur « valider I’attestation », [’attestation numérique sera affichée
contenant toutes les informations saisies ainsi que la référence de validation
(e gadhattribué par automatiquement par le systéme et quipeut étre
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différent de la référence de création (As¥! g>_all). Une fois vous avez validé une
attestation vous pouvez ’imprimer autant de fois que vous voulez et elle sera
ajoutée automatiquement au registre des attestations.

ok Liste des attestations annulées :
Cette fonction permet d’afficher la liste des attestations annulées.

La liste sera affichée comme suit :
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On ne peut que consulter les attestations annulées.

a4 Liste des attestations validées :

Cette fonction permet d’afficher la liste des attestations validées, [’application
nous permet de consulter, modifier ou visualiser le registre des attestations déja
validées.
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Pour consulter une attestation affichée au niveau de cette liste, il suffit de
cliquer sur la référence de création (Js¥! = <l) de ’attestation en question,
vous pouvez soit imprimer cette attestation soit retourner au menu principal.

Suite & la délivrance de 1’attestation, vous devez la compléter en cliquant sur
le lien « Compléter » et en saisissant la date de délivrance de ’attestation au
contribuable et le cas échéant les observations concernant cette attestation et
ce selon I’interface suivante :
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Pour afficher le registre des attestations validées il suffit de cliquer sur le
lien « Registre des attestations », I’interface suivante sera affichée :

Sélectionnez l'année

* 2016
2017

L’application vous demandera de sélectionner I’année que vous voulez
afficher, I’année a choisir est 1’année de validation de I’attestation et non
I’année de création de ’attestation, c'est-a-dire si une attestation est saisie en
2016 et validée en 2017 par exemple, cette attestation sera affichée dans le
registre relatif a ’année 2017.

En choisissant I’année et en cliquant sur suivant un registre sous format PDF
sera affiché comme suit :
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2017/0326 | 329 [ 2016/12026 | 20182 | 2016/02/02 | 02869538 |  ABDERRAHMANE AYARI 1
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2017/03726 329 201612726 2016-5 ABDE! E AYARI 4
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Vous pouvez par la suite imprimer ce registre.

2-  Deuxiéme attestation : Aball (e Mandll b, 3 3algd
sl B AN clilua b Aoy al)

Les opérations et les remarques déja détaillées pour la premiére attestation sont
aussi valables pour cette attestation sauf pour I’interface d’ajout d’une nouvelle
attestation qui sera affichée comme suit :
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Vous devez par la suite saisir les données de cette attestation, 1’application
vérifie si le contribuable reléve de votre compétence ou non. Apres avoir saisiles
autres données demandées et cliqué sur Enregistrer, I’application contrdle la
validité de ces données et affiche le cas échéant les erreurs.

Pour annuler I’ajout d’une nouvelle attestation cliquez sur "Annuler".

Utilisation de DPapplication parles CentresRégionaux de Contréle des
Impots :

Lorsque ’authentification est correcte, la page d’accueil est affichée.
L'application proposetrois attestations pour les CRCI :
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. Bureau de Contréle des Impdts de Bab Souika
TSl ot Bureau de Contréle des Impdts Rue El Jazira
Bureau de Contrdle des Impdts Rue Angleterre
Bureau de Contréle des Imp6ts Rue de Rome

[ e pobetl oo st et

Bureau de Contréle des Impéts Rue de la Gare
Bureau de Contrdle des Impéts Rue Louis Lumiere
19 Bureau de Contrdle des Impéts d'El Ouardia
401  Bureau de Contréle des Impéts Rue d'Autriche

La gestion des attestations a délivrer par le biais de cette application s’effectue
selon les mémes fonctions déja détaillées au niveau de la premiére partie relative
aux Bureaux de Contréle des Imp0ts.

Par ailleurs I’application en question permet au Centre Régional de Controle des
Impbts de consulter le registre des attestations délivrées par un Bureau de
Contréle des Impdts relevant de sa compétence.

A cet effet la liste des Bureaux en question sera affichée par le systéme. En
cliquant sur le code bureau (premiére colonne a gauche) la liste des attestations
gérées par les Bureaux de Contréle des Impodts et mentionnées au niveau de la
premiére partie sera affichée.
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En cliquant sur une de ces attestations la liste des attestations en question
délivrées par le Bureau de Contrdle des Impbts sélectionné sera affichée.
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V. [Utilisation de I’application par la Direction des Grandes Entreprises

Lorsque "authentification est correcte, la page d’accueil est affichée.
L'application propose pour la DGE les 5 attestations mentionnées au niveau
des 2 premiéres parties:
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La gestion des attestations a délivrer par le biais de cette application
s’effectue selon les mémes fonctions déja détaillées au niveau de la premiére
partie relative aux Bureaux de Controle des Imp6ts.
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