GUIDE D’UTILISATION DE LA PLATEFORME
DE MESSAGERIE ZIMBRA

1. Sivous étes entrain de naviguer sur internet via le serveur du Centre Informatique du
Ministére des Finances procédez comme suit tout en respectant I'ordre des opérations a
effectuer :
= Pour "Internet explorer".

/= Page vierge - Microsoft Internet Explorer
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1. Cliquez sur "Outils" dans la barre de menu hPrivate Chrl-+Maj+F
les de Filtrage InPrivate

Bloqueur de Fenétre publicitaire >
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Gérer les modules complémentaires

2. Puis gicliquez sur "Options Internet

"

Affichage de compatibilité
Parametres d'affichage de compatibilité

S’abonner a ce Flux...
Détection de Flux »

windows Update
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3. La boite de dialogue "Options
essenger
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Configurer :
Configur shion sutomatique Servewrs
La configuration automatique peut anruer les paramétres manuels.
Pour garantir leur utiisation, désactivez la configuration automatique. :’ Tree Adresse o proxy & utser Port
[ Détecter o les - Alouder — TP 0
[Cliriser un script de configuration automatio 5. Cliquez sur
Shouish :
" zn
Avancé Fips
Serveur proxy
[] Urikser un serveur preoy pour vokre réssay local (oes pd Socks |
ne sapphaquent pas s connesond d'acces & dstance o d).
— [] Uniksar by mdiener sevvewr prosy pour bous les protocoles
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4. Cliquez sur "Parameétres réseau"”

7. Cliquez sur "Ok"
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6. Tapez 172.27.2.7




=  Pour "Mozilla Firefox".

2) Google - Mozilla Firefox
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6) Tapez 172.27.2.7 7) Cliquez sur "Ok "




2. Tapez I'adresse du serveur de messagerie dans la barre d’adresse de "Internet explorer"

Ou autre navigateur web (Firefox, Google chrome,...) puis validez en tapant sur
la touche "Entrée".

7~ Connexion au client Web Zimbra - Microsoft Internct Explorer
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i Favoris
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22 http:}i172.27.2.7

VMware Zimbra web client

st

3. Sile message Les paramétres intranet sont désormais désactivés par défaut... 's’affiche au
niveau de votre navigateur :

= (Cliquez dessus avec le bouton gauche de la souris puis choisissez
"Activer les paramétres intranet."

(= Connexion au client Web Zimbra - Microsoft Internet Explorer
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= Cliquez sur oui.

(2 172.27.2.7 v

iy Favoris | . Z Connexion au client Web Zimbra a8

& Les paramétres intranet sont désormais désactivés par défaut

. Les paramétres intranet sont moins sécurisés que les paramétres Internet. Cliquez ici pou

Cliquez sur "Ou

vmw Internet Explorer

Les parameétres intranet sont d'un niveau moins sécurisé
qulnternet. Si vous ne visitez que des sites Web Intemet, il n'est
pas recommandé d’activer les paramétres intranet.

Youlez-vous vraiment activer les paramétres de sécurité intranet 7

Pour un Centre Régional de Controle des Impots
Exemple : Utilisateur = crci010
Pour un Bureau de Controle

Exemple : Utilisateur = XXxxxxx

Finalement cliquez sur "Connexion"




5.

Le "Mot de passe" par défaut sert pour la premiére entrée. Par conséquent vous devez obligatoirement
le modifier comme suit :

“otre mot de passe n'est plus valide : vous devez spécifier un
nouveau mot de passe.

/= Connexion au client Web Zimbra - Microsoft Internet Explorer
@‘ y o [BZ1 172.27.2.7,
Fichier  Edition
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Resaisir le "Mot de
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Saisir un nouveau
"Mot de passe"

VMware Zimbra web ciient

Votre mot de passe n'est plus valide : vous devez spécifier un
nouveau mot de passe.

Resaisir le nouveau

"Mot de passe" pour le
confirmer

Finalement cliquez sur "Connexion"
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Chargement en cours...



6. Pour envoyer un mail procédez comme suit :
= cliquez sur le bouton "Nouveau".

n - Microsoft Internet Explorer
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= Pour choisir un contact parmi les contacts disponibles cliquez sur le bouton "A".
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= Recherchez les adresses mail en tapant le "code structure" ou le "Nom" ou le début de

I’adresse puis cliquez sur "Rechercher’. Une fois I’adresse est trouvée dans la liste des
résultats vous devez la valider par un double clique sur I’adresse recherchée.

(O |crci l Recherchel
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Cliquez deux fois sur
une ou plusieurs
adresses

| Calendrier

@ Nom Mail
A 600 CHEF CROITUNISH  croB00@dgi.com

crei010@dgi.com
020 CHEF CRCIDE ZAGHOU... crei020@dgi.com
CHEF CRCIDE BZERTE  crci030@dgi com
G4 040 CHEF CRCIDE BEN ARO... crei040@dgi.com
& 050 CHEF CRCI DE BEJA creios0@dgi.com
&4 060 CHEF CRCIDE L'ARIANA ~ crci060@dgi com -
@& 070 CHEF CRCI DE JENDOUBA crci070@dgi.com =2
@4 090 CHEF CRCIDU KEF crci090@dgi.com
@4 100 CHEF CRCIDE SILIANA  crcil00@dgi.com
& 110 CHEF CRCI DE KASSERINE creil 10@dgi.com

120 CHEF CRCIDE SIDIBOU... crci120@dgicom

A: 010 CHEF CRCIDE TUNIS | crci010@dgi.com

Supprimer

130 CHEF CRCIDE GAFSA  crei130@dgi.com
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=  Pour terminer cliquez sur "envoyer".
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4 Intranet local




7. Pour joindre un fichier :

= cliquez sur "Ajouter une piéce jointe".
&2 Ajouter une piéce jointe
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procedez comme suit :
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Cliquez sur "Ouvrir"




