Ministére des Finances
DGI/UAISI

Manuel d’utilisation de ’application
« Gestion des attestations »

. Généralités :

1. Navigation La navigation entre les différentes pages de 1’application doit
s’effectuer uniquement en utilisant les boutons et les liens proposés par
I’application.

2. Saisie des dates
Les dates doivent étre saisies sous la forme : aaaa-mm-jj.

3. Signalement des anomalies :

Au niveau des pages de saisie, les contrdles de validité sont effectués lors de
I’activation d’un bouton de validation ou lors du passage a la page suivante.
Les anomalies détectées sont signalées en rouge.

4. Gestion des tableaux
Si les lignes d'un tableau ne tiennent pas sur une seule page, le bandeau
audessus du tableau affiche les pages de la premiere a la derniere : EX :

[First/Prev]1, 2,3, 4,5, 6, 7, 8 [Next/Last]

Le tri d'un tableau est seulement actif pour certaines colonnes.

On peut vérifier que la fonctionnalité "tri d’un tableau en ordre
croissant/décroissant™ est active quand le nom des colonnes est sous la forme
d’un lien html.

Tri activé
I T e R I
2016-9-6 uis Mol 0425665% Modifier [ valider [ annuler B

I1. Accés a Papplication

L’application est accessible via ’url suivante
http://172.27.2.7:8085/attestationsFiscales/userLogin.do

L’accés a I’application nécessite une authentification : c'est-a-dire la saisie d'un
identifiant et d'un mot de passe.
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Identifiant:

Mot de passe:

I11. Utilisation de I’application par les Centres régionaux de Controle des Impots

Lorsque 1’authentification est correcte, la page d’accueil mentionnée ci —apres est
affichée.

L'application permet aux CRCI la gestion de 4 attestations, trois dématerialisées
en 2017 et une nouvelle attestation a exploiter a partir de 2018.
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NB : Les opérations et les remarques déja détaillées pour les premiéres attestations
de I'année 2017 (voir manuel de I'application de I'année 2017) restent valables.
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a. Consultation de la liste des attestations validées par I'administration
centrale

L'application ne permet aux CRCI que la consultation et 1’édition des attestations
des contribuables relevant de leur compétence déja validées par I'administration
centrale ou de consulter le registre de ces attestations.
- Pour accéder au menu relatif a cette attestation il suffit de cliquer sur son
lien a gauche.
- En cliquant sur ce lien la liste des attestations validées par I'administration
centrale est affichée,
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b. Consultation et édition d’une attestation

Pour consulter une attestation affichée au niveau de cette liste, il suffit de cliquer
sur la référence de création (s¥! a>_<l') de I’attestation en question, vous pouvez
soit imprimer cette attestation soit retournée au menu principal.
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c. Ajout d’autres informations relatives aux attestations

Suite a la délivrance de I’attestation, vous devez la compléter en cliquant sur le
lien « Compléter » et en saisissant la date de délivrance de I’attestation au
contribuable et le cas échéant les observations concernant cette attestation et ce
selon I’interface suivante :
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d. Affichage et édition du registre des attestations

Pour afficher le registre des attestations validées par 1’administration centrale, il
suffit de cliquer sur le lien « Registre des attestations », I’interface suivante sera
affichee :

dailaal) 2Algdl) 8 (o padl
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2017
® 2018

- L’application vous demandera de sélectionner I’année que vous voulez
afficher,

- I’année a choisir est ’année de validation de ’attestation et non pas I’année
de création de ’attestation, c'est-a-dire si une attestation est saisie en 2017
et validée en 2018 par exemple, cette attestation sera affichée dans le
registre relatif a ’année 2018.

En choisissant I’année et en cliquant sur suivant un registre sous format PDF sera
affiché comme suit :
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