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��ّ��  ��	

 م�  22ا��
 
�
��
�م� إ
� � أ���م� ����6201ن ا� ����
�ت �ا �ا

"ّ�#

 إ
� أ"'�ب ا
�%� ب ا���
�ة ب���	
�
ّ)*+��
  . ا

  

 ّ,-�
� ب+��6ت 15م ا
+ّ ا
�-,�ر وإ
�  22ا
	�� أ���م �ة إ
� �'(�� و�%1ف ھ-ه ا�,-
  .ا�+�ام%�

  


	وى ا��راء .1 

   7
�89 ��	
�>  18ط�*� :���م ا�= >#? �, 
@���

 ا��*

 ا:داء 5(� ا)Cم� م
D
 
@���

 ا��*
   م�8ب*
 :���م ا
	�� ا
�-,�ر.بE"1ار @�ا��� داء 5(� ا

  G
-,  ��	

 5(�  59وط�*� :���م ا�9��

 5(� ا
1=� وا�9��

 ا)Cر م� م�م�
�,�ت H

 ��HطI ب��+�ام أ���م �89
7 اJر���
9� ب�
� �د ��+

�ا 7 ا <��= >#? �,

 ��	

 ب�ا 7 وا
�-,�ر أK5ه  18ا*ّ)6+�
�ة ا��	
ب���M+Jء ا:?#�ص ا
8�����6 ا
-�9 9'*ّ*�ن ا
9
 ط�*� :���م ا
	��ل م� �91*+

 ا�9��)
 ��6��#
م�ّ�ر إ
�  44أرب��� "���5
 و��Cر9
 ا

�,�ت 44H

 5(� ا�9��

 5(� د=� ا:?#�ص ا
8�����6 وا�9��

 ا)Cم� م �Jد�J  G
 وذ

(�6(��ت ا
+� �C+� Qوز ���+%�  
���
�5(�
 د9 500ب� ��
  .��ر 


و��R أنّ أ"'�ب ا
�%� ب��ء 5(� م� �*1ّم و  ّ)*+��
��ر	�ن �
 إط�ر 	�اء ����ا � ا

� ����ت ا	���ل ��دي أو ��
 و
�ا 7 �@���

 ا��*
 إ19اع  =���6ن و �ب� 
Dداء 5(� ا

9� ب�
� �د��+
� م����6 ب���Tم ا
	��ل م�  ا�U Vرھ��44وب�5+  �
 ! ���ّ �Jد�J  44م��ر إ
� د�8ل ���7ن ا)��)+* وذ)5 $�4  ا)��1ّ23* &�)�0/�ةا)-'�,+* (�)'�ن &�$��ام �� ا%$��م م'7

  .$+ّ> ا)�09+; 2016):9* 


  22و�Vّ ب�*+�� ا
	�� ھ-ا   ��
 
�
��

  2016م� ����ن ا�WKة م> وا 7 م���	
ا

ا
�%�  ��Hط=��"��ت ّ)*+��
 ا
�ا ��ت ,� J7' م>+X9�6 ا
	�ا��� ب�-,�ات ا:��6ب ب ا

 
�W��C

 ا*ّ)6+�
�ة با��	

م-,�ات ا:��6ب و,-
G ا
6*�ب�ت  5(��"�#
  .ب%� ا

�89
7 و5(� ھ-ا ا:�Jس    �%�

أ"'�ب اّ)*+��
م-,�ات أ��6ب  إ"1ارب��+�ام وا 7  ا


�� �ب� 

 ��Hط%V ا
+� 1�9و�%�ا
#1م�ت ��Jإط�ر م��ر �@:   

- 

 و
دار9
 وا\��]
 ا
(���JZت ا
��6م�
 ذات 
(1و

 و�)'�

(�5��Cت ا ��6��#)
،
@���

 ا��*

Dداء 5(� ا  

- 89 >#? ��
�)،�%  
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� ا
�-,�ر�9 أK5هأمّ�   �U 1ة أ?#�ص م�W�	

�� ا
#1م�ت ا
��C^ة  
���
9+�6ّ� 5(� ، ب�
 
  .ا
�����6 إ"1ار م-,�ة أ��6ب  �(�
 �9م�

  
 ا�وا���ت ا���
ّ��� ��ذ�رات ا��
�ب .2

 

  ا�و�و���9<+<�ت . ا)�1.2

18
	�� ���م اط�*� :  
@���

 ا��*

 ا:داء 5(� ا)Cة 9+�6ّ� أن �+�ّ�� ,� م� م�م-,

�ا
+� ا
+�����تأ��6ب 
 : 

- ،
�)�6
  ��ر9_ ا
-  I9` و��5ا��'

�ا 7 و�6�9` ا <��#
�9` ا')
 
���
6�9	I ا
C���W ب�� 
ر�V ب��8

9� ب�
� �د��+

 5(� ا
1=� م� م 56ا
����ص I�)5 ب�
	��  ا�9��

 ا)C
�,�تH

 5(� ا�9��
 ،وا

  
ا):ّ� ا)�!9
 &�4I�1 ا)�G��H �اEF ا)�42B *C��D ا%��Aص ا)�2>م�ن &�403 و ھ;ا  

 �إذا ��ن ھOPء N+� مM واEF ا)�L+>9 &�;��ة ا%/�3ب 42B ھ��* $���,!  ا)-�ري &J ا)�3
 *��I�(1+�* ا(42 اB ح ا%داء�)& M++93ء  وأم�'B%ح ا�)&ع م;��ة ا%/�3ب�Sا)�';و)* م�.  

  

��1ر م-,�ة ا:��6ب، - �W��C
6�9` ا+
 ر�V ب��8
 ا

 ذ,� ا
#1م
 م> ا
��M دون ا�+��ب ا:داء -@���

 ا��*
 ، 5(� ا


 ��7 وم��
a ا:داء -@���

 ا��*
 ،5(� ا

��و!�ف ا
�	ل ���داء ��� ا
��	�  إ�داء �د	�ت
���د�ر" أو �� ��
�  �د	�ت���رة " -

�  �د	�ت	"��� ���رة "ا
	��$ ��و!�ف ا
�	ل ���داء ��� ا
��	� ا
	"���" ��#"��� إ

���"	
� ا
�-ر�, ا
+�ري �' ا
�	ل.�مّ �و!�ف ا
�	ل �'  ا
ذي ا�داء ��� ا
��	� ا"��	� 
  

  . �ر��ب إ�دار �ذ�رات ا��
�ب2.2
 

7C9  ات ا:��6بأن ���ن�� م�*68
. م-,�Uو 
�b+م� 
)�)J �@ 
�ّ��   م



 ��9ف ����V 9و�'

 و@� ھ-ه ا��
���V ا
�+�ا"� @� �	c ا+
� م�*68
 ا�U 
)�)J ��+6
��6
 (15د.......�

 ا��
���V  أو) مKM 2016/  ا+

.ا�W�%� Q 
  ب�	

 
  



4 
 

� م�*68
 م-,�ات أ��6ب ط��5
  ا
��eHتا
�+16دة  
(���JZتھ-ا و���9 �U 
)�)J 7��

 م-,�اتم> اJ+��6ل ,��Hّت  

 ا:مّ م>  أو �� م��Hة 5(� �1ة=�"�JZ�

 ا)�)J ��6ل+Jا

 G

 ب�� م�THة 5(� �1ة وذ"�#

 ا)�)�

 وا)�)�

 ب����ت ���� م� �'191 ھ-ه ا@��إ

 ر�V ا
��THة (ا
16د ......@��
 ا:مّ م> إ�JZ�

 ا)�)J Vوا�1ة م�%� 5(� ر� ��
 >���+
 1 /ب�

.(KMم    
  

3.2. �;�& Mوّد�<�(�& T��>�(ات أ/�3با�  
  


�ا 7  � 5(��6+9ّ  ��6��#

1ى إ19اع  إ"1ار م-,�ات أ��6با:?#�ص ا 
�ا���
� ا
م��
 
�ّ+#�

 ا�W��C
�اb�
�ا ��6 
%� ب�
9�  ا�����ّ�+9  V%9ء و��5و�9 م^ود��Jات أ�ب�-,

  .ا:��6ب
    

9� �و7C9 أن 9+��ّ ��+
  : ا
  

-  VJح  ا���
  ، ا
C��I  �Wم6�@و Iو��5ا�ا
�ات ا:��6بن ا
�^ود�9 باأ��Jء و��5 -,-� ،  
�ح��ر9_ و=+V وإم��ء  -ّ��
  .ا
    

      
 "���7^وّد ب�-ّ,�ات ا:��6ب 
1ى  ط(7 ب16 ��ر9_ أوّلم��?�ة 9+�6ّ� أن Vّ+9 ا\19اع و    

6�8�
9� ا
��دع
ا��+
ّ�
 أK5ه  . و9�*� ا���
�وط اH
� �Jري ا
�	�6ل��7 ا�[+� V
 م� 
 ّ)6+�
ّ��
 بI وا��
6
. وI�)5 ا
�6(�م�ت ا�8�

 ب9�%
 "��7 ا* ّ5����6(� � �6+9�
إ19اع  ا

�وا م^وّ ّ�U ��ّ), 191  �9���V%9اتب د�م� ��ر9_ ط(7  ��9م 15@� أ � Q 9+16ى ا:��6ب  �-,
9� وا 7و89�iّ  ا
+^ود.��+
 م-,�ات أ��6بد ا
-�9 9+�6م(�ن م> م^وّ  ا:?#�صأ��9 5(�  ا
�M,أو أ ��U م�  ّV� ي-
9� ا��+
   .Iب ا

    
4.2 .G&�)ب م�DUم;��ات ا%/�3ب أ   

  

�ا I�)5 م�  �-,�ات أ��6ب�89
7 أ"'�ب ا
��8ب> ب��G د@+� �^و19 ب?Zـّ�� وم�� ���م
 
�ّ+#�

 ا�W��C
�ا��
 ا�
� ا
� م��b�
�ا ��6 
%� ب�

 إ
� Cّ�9(�نا���
�5(�
 ��(�V  ,�ّ  بI ب�

�@�ء م-,�ات أ��6ب')
 :�,-

 ا��lت ا�����
  ا
  

6�فا
ون اأ��Jء و��5 -� �W��C

 ا�@�' V%W،  

 ،ا
��(ّ  م-,�ات ا:��6ب�Hت أ15اد ,�ّ  -�  
-  V���� 
)�)J ھ-ه

 �Hت��ّ ا)�)J 15د م� �
. م-,�ات ا:��6ب م> ذ,� أوّل وآ=�)��
 ا
      

       7

 بب> �ب ا
��8'"أ,�� �89)�)�
���V ا
�+�ا"� +
 . م-,�ات ا:��6ب��+�ام ا
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 م+�ا"(
 وذ
G ط�*�  م-,�ات ا:��6ب��5
 7C9 أن ���ن ط  )�)J 7�� ��[

	�1Wة ا
و,-
G ر�V ب1ا9
  م-,�ات ا:��6ب
(�6(�م�ت ا
�اردة ب�8(7 ا
+^وّد ا
-ي 7C9 أن 9+�ّ�� 15د 

 .V���+

 ا)�)J 
  و�9�%
  

   
6�8�

 @Eنّ "��7 ا)�)�
و@� "�رة 15م ��ّ�� م8(7 ا
+^وّد ر��� ب1ا9
 و�9�%
 ا

 ا
�8(�ب
 أ=-ا ب��6 م�8
7 ب8)�)�
  :ا5Q+��ر��5
 ا

  

-  `9�'

	�1Wة �	c ا n6�ط �+

 ا:=��ة ا)�)�)
 ���V ا:=�
إذا �iّ)6 ا:م� ب'�9` ا
iب�J  G
�  ا5+��داوذ+@1ّ

 ب�)Cّ��
�ض،
( ا
����ك5(� ا
�6(�م�ت ا[ 

-  V��

 ا
�8(�ب ط��5+%�، إذا �iّ)6 ا:م� ب' 1م� ا)�)�
�9`  191.إ
� آ=� ر�V @� ا 
  


 ا
���bم�ت ا\K5م�
:?#�ص ا
-�9 �9+�6(�ن ا و69	�ھ-ا      
 م-,�ات ا:��6ب8��5
� أ�%V ا
�-,�ر أK5ه 1@+� ا
وا 7 م�G م� �U�*�9ن  ���
م�  62ط�*� 
�*+���ت ا
	�� م�8

�,�ت بـ:H

 5(� ا�9��

 5(� ا
1=� وا�9��

 اّ)Cم  
  


1ى إ19اع  -

/ ا
	را!�� ا
+��.�� ا��	 ��ّ��	#�� ّ*��
���مq ا:وّ
� أو ا�

 م� ا�  
)Cّم�
8
 ،�م ��ام�5(� �[  

  


إK5م  -')��
89�أ 5(�  ةا
�-,�ر ا �
 وم��ن ��,�^ھ� وب�� �]��)�6+��
ب��ع اQlت ا
  ھ-ه ا
���86ت .

  
   ّ

� و@� "�رة ���JZ�

 دون ا
(ّ � ط��5
 م-,�ات ا:��6ب ب�W�J(% ا"ّ�#
�Cء إ
� ا

�ة  \K5م�
اا
���bم�ت ��	)

�ة 19و9��@ ) ، Word ، Excel ( .....%ّ�E@� �	6�  م�
 �ت�ا �ا
� أ�ّ% ،أK5ه �ا
����ص 5(�%�U� �*� م(^م�
� I�)5 م� ���  ?ّZوم Vّ��
/ ب��G د@+� م��	

 ��ّ��	

.ا
	را!�� ا
+��.�� ا@���

 ا��*

 ا:داء 5(� ا)C*� :���م م�ط 
 

5.2 EFاع. واVداء  ا)�1,��ت إ�%�& �ا)�0ّ<2* )�;��ات ا%/�3ب ا)<�درة &��W+7 ا)�3
*��I�(42 ا)1+�* اB  

  
   �)5 �ّ�6+9
@���

 ا��*
 ا:?#�ص ا
-C�9 �9^ون =1م�ت ب+���` ا
��6 ب�:داء 5(� ا


 5(� ��ام� م�]�8
  إ19اع�+#�

 ا�W��C
� ا
���

 @� م-,�ات 
1ى ا)�ّ	�
ا
*���Wت ا

 ا
��6 ب�:داء  ا:��6ب ا
��درة ب+���`@���

 ا��*
�*� ط��7 ���ذج �1ّ6ه ا\دارة 5(� ا

�اس ?�وط ���I8 ا\دارة�
.  

��'�ت  �+
� �ع إ
� ���9و
�^19 ا
�ة ا
�6م
 15د  ا,-�

 13ا��
��ع 2014 ��
  .��ل ا
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�ت  دم ا	�رام ا�وا���ت ا���
��� ��ذ�رات ا��
�ب .3�� 

مM م-2* ا)�1Dق وا�FYاءات  94 (ا)0<� /�3با%م;��ات . VBم إVUار 1.3
   ا)-'�,+*)

  

��7ّ �5 15م ا�+�ام وا 7 إ"1ار   +9�
�1ّة �+�اوح  أ��6ب اتم-, �C�
�8��i 5*�ب
 ب�
�اوح ب�� +� 
�Wا^  
�W��  
� �9م� وKtث ��Jات و=�8H5 
+J 50 000د��9ر و 1000ب�� 

  د��9ر.
  

  �@ X�	#+
�@�> أو ا+
ا:��6ب م-ّ,�ة م���ع 
a ���ا
 و�8�� iّ	c ا
6*�ب
 @� "�رة ا
�  .م-,�ات ا:��6ب أو @� "�رة �^و9

  

 96و M+ 95(ا)0<2 /�/+'!�و ا%/�3ب ات�ت ا)��F&+* )�;��ا)�VB >+>9م ا$��ام .2.3
   مM م-2* ا)�1Dق وا�FYاءات ا)-'�,+*)

  

����  ّ���ة ا:��6ب�+�ام ا7 �5 15م 9+,-�
 
�8
  ا
+�����ت ا
� �ب�= i��8�

 @� "�رة ا
�6د  10 000د��9را و �250+�اوح ب�� ّ�8#
د��9ر. و���5` ا
.��+�J لK=   


 @� أ � �J+���+� 7 و9	
�#�
��ر9_ "1ور ���W�%� V @� م�  ا
�6د إر���ب �	c ا
 .�

 ا:و	
�#�

 ا
�6د.�9	� دون أن و ا	" �)�
 ا

����  ّ��
  م-,�ات أ��6ب7 �5 15م إ�+�ام وا 7 إJ+��6ل 9+)�)J 7�� 
���م
b+اوح ب�� م��+� 
�8= i��8�  
� م�*68�Uو 
د��9ر �5 ,�  1000د��9ر و �50


 @� "�رة ا
�6د =Kل �J+��.م-,�ة أ��6بّ�8#
  . و���5` ا

مM م-2* ا)�1Dق  95(ا)0<�  ا)�<��T &�)�>وّد�M &�;��ات ا%/�3بVBم . 3.3
   وا�FOاءات ا)-'�,+*)

  

�اوح ب�� +� 
�ح ب��JTء د9 10 000د��9را و 7��69250 ب�8#ّ�9 V
��ر ,ّ� ?#< 
�ات ا:��6بم^وّدI9 ب �ان�ب6,-� 

�ّ+#�

 ا�W��C
�ا��
 ا�
� ا
��� . �@ 
ّ�8#
و���5` ا

.��+�J لK= �6د
  "�رة ا
  

4.3 *B�'م;��ات ا%/�3ب. ط *�C�92:2* م	 
�  �مM م-2* ا)�1Dق  )96ا0(<
   وا�FOاءات ا)-'�,+*)

  

�اوح ب��   +� 
م-,�ات د��9ر ,� ?#< ��م بــ8�ـ>  50 ��9000ر ود 7��691000 ب�8#

 أو م�*68
 أ��6ب�bمـ�+ـ ��U 
)�)J �@ 
���
 أو م���� م�U.  �@ 
�8#
و���5` ھ-ه ا

��+�J لK= �6د
   ."�رة ا
  




